Nalstahogdens
samfdllighet

Arbetsbeskrivningar Nalstahogdens samféallighet

ORDFORANDE
Ordférandens frdmsta uppgift ar att se till att styrelsen sammankallas, att beslut
kommer till stand i de olika fragorna och att besluten verkstéalls pa forutsatt satt.
Det &r viktigt att ordforande haller sig informerad om vad som hander i féreningen.
Ordforande bor halla sig underréttad om foreningens ekonomiska stéllning.
Ordférande ska se till att informationen mellan styrelsen och medlemmarna
uppratthalls i bada riktningarna.
Signera rakningar.

KASSOR
Betala foreningens fakturor och medlemmars utlédgg
Bokfora transaktioner och affarshéandelser som rér féreningens konton
Fila affarshandelser och transaktioner enligt god bokforingssed
Stdmma av konton
Vid styrelsens sammantraden informera évriga styrelsemedlemmarna om féreningens
ekonomi och ekonomiska lage.
Tillsammans med de Gvriga styrelsemedlemmarna upprétta en arsbudget.
Vid styrelsemdéten informera de 6vriga medlemmarna om det ekonomiska laget kontra
budget.
Gora bokslut
Tillsammans med de 6vriga styrelsemedlemmarna upprétta en ars-och
forvaltningsberattelse.
Signera rakningar.

SEKRETERARE
Skriva kallelser till styrelsemdten och andra méten samt dela eller maila ut dessa
kallelser till de berorda (styrelsemedlemmar, suppleanter och ev andra inbjudna)
Skriva protokoll fran styrelsemoten, arsméten och andra moten. Dela eller maila ut
protokoll till alla motesdeltagare. Skicka ut protokoll via e-mail till de i féreningen
som anmalt sitt intresse for detta.
Delta i styrelsemoten och andra méten och tillsammans med 6vriga
styrelsemedlemmar behandla de fragor som styrelsen ansvarar for.
Skriva informationsblad fran styrelsen och dela ut till alla fastigheter
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» Skriva info om kvartalsavgift och dela ut den tillsammans med inbetalningskort, till
alla fastigheter en gang per kvartal

« Ansvara for att halla medlemsregistret aktuellt

 Arkivera skrivelser till styrelsen, offerter mm pa lampligt satt.

» Signera rakningar.

ORDINARIE STYRELSELEDAMOT
» Tareda pa priser, bestammelser och annan information som behdvs for styrelsearbetet.
 Bestalla sadant som behover bestéllas.
« Satta sig in i och delta i beslut pa styrelsemdétena.
» Dela ut information, kvartalsavgiftsavier, etc.

STYRELSESUPPLEANT
Samma som for en ordinarie medlem. Skall kunna hoppa in som erséttare for ordinarie
medlem vid franvaro. Det ar darfor bra om &ven suppleanterna stravar efter att vara med
pa sa manga av styrelsemotena som mojligt, aven da de inte ersatter en ordinarie medlem.
(Da de inte erséatter en ordinarie har de inte rostratt, endast yttranderatt, pa motet.)

TV-ANLAGGNINGEN
» Hallasig informerad om ComHems forandringar i system, kanalutbud etc
Informera medlemmarna om dessa férandringar
» Enklare hjalp till medlemmar vid tv-problem
« Identifiera lokala problem och bestélla service fran Central Radioservice

EL-ANLAGGNINGEN
« Med jamna mellanrum ga runt i omradet och titta sa att ytterbelysningen fungerar, om
inte byta lampa/lampor alternativt sakringen i stolpen.
« Ansvarig for el och belysning i garagelangorna, vanligt fel ar att sakringen i nagot av
elskapen har gatt.
* Vid ovriga fel eller nymontering kontaktas, Bo Sturk EImontage 070-714 80 10 alt.
0768-60 93 71.

VARME OCH VATTEN
» Ganer i undercentralen och kontrollera sa att allting ar ok.
 Vid fel som man sjélv inte kan atgarda tar man kontakt med Hagalunds
Rorinstallationer AB, kontaktperson ar Anders Henning, 08-446 61 40.
» Ronderingsavtal finns och en 6versyn av undercentralen gors pa varen ( efter
eldningssasongen avslutats ) och en pa hosten (innan eldningssasongen barjar ).

VINTERUNDERHALLSANSVARIG

» Svara for att offerter avseende maskinell sn6rgjning, sandning och sandupptagning tas
in fran olika foretag (ca vart tredje ar).
» Ha kontakt med entreprendren.
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VALBEREDNINGEN
Valberedningen har att i god tid fore arsmatet genom kontakter med styrelse och medlemmar
ta fram forslag pa kandidater till ny styrelse, revisorer och 6vriga poster som samfélligheten
anser behovas. Dessa forslag skall presenteras for medlemmarna i kallelse till arsmote.
Det ar &ven Valberedningens uppgift att informera hela samfalligheten om vilka poster som
finns att soka och hur man soker dem.

Riktlinjer
Fore valberedningens nomineringsmote
e Dessa riktlinjer kan endast andras pa ett styrelsemote.

e Alla ansokningar som kommer in till Valberedningen bor innehalla en ordentlig
motivering till varfér personen vill ansvara for en speciell post och varfér just
personen vore lamplig.

e Hela valberedningen bor ha samrad med avgaende ansvariga for de olika posterna for
att fa en klar bild av vad respektive ansvar ar och vad som kravs av de personer man
skall nominera.

Under nomineringsmotet

e Har en medlem i valberedningen sokt en post far denne person inte delta i nagra
diskussioner rérande posten som sokts.

e All information som kommer in till valberedningen skall féras vidare till hela gruppen.
e Finns det bara en sokande till en post skall dennes lamplighet dnda diskuteras.

e Finner valberedningen att de behdver intervjua en sokande for att kunna avgoéra dennes
lamplighet maste samtliga sokande till samma post intervjuas.

e Valberedningen bor efterstrava en jamn fordelning med avseende pa kon, alder och
omrades indelning. Dessutom skall valberedningen férsoka fa en sa bra gruppdynamik
som mojligt inom organen. Det finns ocksa enligt forenings stadgar krav pa
representation fran de olika omradena som skall beaktas.

Efter nomineringsmotet

* Valberedningen skall i forsta hand forsoka gora en nominering bland befintliga
sokande. Om Valberedningen inte anser sig kunna gora detta ager de ratten att tillfraga
personer som inte har sokt. Valberedningen skall tillsammans besluta vilka personer
som skall tillfragas.

« Valberedningen skall alltid kunna motivera sina nomineringar pa samfallighetens
arsmote.

* Valberedningen har ansvar for att kandidater finns till samtliga poster.

WEBSIDESANSVARIG
« Underhalla féreningens websida.
« Ldgga in ny information nar styrelsen sa begar.
» Uppdatera mailalias efter arsstimman.
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KVARTERSOMBUD
Planera arbetet som ska utforas under omradets staddagar samt handla in det material
(fortaring och soppasar) som behovs.
Skriv och dela ut kallelse till host- och varstadningen i sitt kvarter
Kontroll av sandlador, lekredskap mm
Fordela arbetet under var- och hoststadningarna
Fordela arbetet med sommarunderhall (grasklippning, ograsrensning mm) inom sitt
omrade. Lamna ut information till alla i omradet om vad man férvantas gora under
sommaren
Anmala till styrelsen om nagot allvarligt intraffar i kvarteret
Kvartersombud i samrad med gronvardsansvarig tar kontakt med styrelsen med
forslag pa vad som behdver goras i omradet.
Notera att ett nyvalt kvartersombud lampligen hjalper det avgaende kvartersombudet
med varens staddag men ar ansvarig forst for hostens och den darpa foljande varens
staddagar. Detta eftersom tiden mellan stimman och varens staddag ar for kort for att
det nya kvartersombudet skall hinna forbereda varens staddag.

+ Lite som ar arvt fran det avskaffade uppdraget Snickeriansvarig

Arbetsbeskrivningen géller de ”snickerier” Nalstahogdens samfallighet gemensamt
disponerar 6ver

Fore varstadningen inventera status pa de snickerier som finns pa samtliga lekplatser i
omradet (parkbankar, lekutrustning, sandlador etc.)

Fore varstadningen inventera status pa de snickerier som finns pa samtliga spolplattor
samt dven se om de behdver slamsugas etc.

Avrapportera (litet protokoll) vad som behéver repareras/underhallas till resp.
"byalag” i resp. omrade o forslag pa material som skall inkopas.

Det &r sedan upp till resp. byalag att utfora arbetet vid varstadningen

Fore t.ex. hoststadningen inventera status pa snickerier som finns pa samtliga
garagelangor i omradet (status tak, rengoring tak nodvandig, panelstatus byte/malning,
portar, karm port)

Avrapportera (litet protokoll) vad som behdver repareras/underhallas till resp.
"byalag” i resp. omrade o forslag pa material som skall inkopas.

Det ar sedan upp till resp. byalag att utfora arbetet vid hoststddningen eller nésta
varstadning

+ Lite som ar arvt fran det avskaffade uppdraget Gronvardsansvarig

Arbetsbeskrivningen géller de gemensamma parkeringsplatser, rabatter, trdd o
grasmattor Nélstahogdens samfallighet gemensamt disponerar Gver

Fore var resp. hoststadningen inventera status pa parkeringsplatserna, rabatterna,
traden samt grasmattorna i omradet.

Avrapportera (litet protokoll) vad som behéver underhallas (t.ex. nya buskar,
konstgddsling etc.) till resp. "byalag” i resp. omrade o forslag pa material som skall
inkopas.

Det ar sedan upp till resp. byalag att utféra arbetet vid var /hoststadningen
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