Nélstahdgdens
samfillighet

Arbetsbeskrivning - att vara Kvartersombud

1. Sammanfattning
Kvartersombudet viljs pa arsstamman som radhuslanga. Kvartersombudet ansvarar for:

e Fordela kvartersombudets ansvar inom radhusldangan
e Ansvara for genomférandet av staddagar var och host
e Rapportera handelser i kvarteret

e Stddja nyinflyttade

e Bidra till 6kad gemenskap (frivilligt)

2. Allmant om arbetsbeskrivningen

Samfalligheten valjer vid arsmotet Kvartersombud for samfallighetens kvarter.
Arbetsbeskrivningen har som syfte att tydliggora kvartersombudets roll och ansvar.

3. Vem ar Kvartersombud?

Kvartersombud viljs arligen vid Arsstamman efter forslag fran valberedningen.
Kvartersombud viljs som “radhuslanga”. Kvartersombudet ar darfér en hel radhuslanga,
varav en medlem ar namngiven for att tydliggora langan i arsstammans protokoll. Vi valjer
inte enskild medlem som kvartersombud. Undantag galler for kvarteret Tingbjérn Nedre dar
enskild medlem viljs da husen ar fristaende.

Vald langa har efter arsstimman att inom langan fordela arbetsuppgifter och ansvar mellan
de boende i langan. Notera att ett nyvalt kvartersombud lampligen hjilper det avgaende
kvartersombudet med varens staddag. Nyvalt kvartersombud ar ansvarig forst for héstens
och den déarpa féljande varens staddagar. Detta eftersom tiden mellan stimman och varens
staddag ar for kort for att det nya kvartersombudet skall hinna forbereda varens staddag

4. Vad gor Kvartersombudet?
1. Ansvara for Staddagarna host och var

Planera

Kvartersombudet ska infor stdddagen géra en genomgang av kvarteret och notera infor
staddagen vad som ska goras. Det kan exempelvis handla om skador som ska repareras, och
rensning av ogras. Kvartersombudet planerar och forbereder nédvéndiga inkép: sopsackar,
fika m m. Kvartersombudet far ersattning mot kvitto. Se bilaga ”Férslag till inkopslista”
Kvartersombudet har ocksa att sa langt det ar mojligt planera for att sjalv delta vid
staddagarna.
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Informera

Hoststadning sker sista I6rdagen i oktober (om detta inte &r samma helg som
allhelgonahelgen, annars nast sista l6rdagen i oktober. Varstadning sker den sista [6rdagen
i april (om detta inte krockar med valborgshelgen, i sa fall istallet den néasta sista I6rdagen i
april).

Kvartersombudet ska, bade skriftligt och med e-post, i god tid kalla till stiddagen (lampligen
2 veckor innan). | kallelsen ska framga inte bara plats och tid for stdddagen utan dven
information om atgarder som Kvartersombudet noterat, att bilar ska flyttas och parkeras sa
att stadningen underlattas, om vad som far slangas i container och nar etc. Se bilaga
"Forslag till kallelse”

Genomféra

Vid inledande samling informerar Kvartersombudet om vad som ska goras under
staddagen. Andra forslag kan ocksa finnas. Arbetet fordelas pa lampligt satt mellan
deltagarna. Kvartersombudet organiserar dven fikat som serveras nar stdddagen ar over.
Kvartersombudet ansvarar ocksa for att kontrollera att ratt saker slangs i containern och att
containern gar att stanga nar den ar full.

2. Rapportera handelser till styrelse och ansvariga funktioner

Alla boende i samfalligheten har ett ansvar att rapportera handelser inom sitt kvarter.
Kvartersombudet har ett sarskilt ansvar att notera och rapportera lI6pande handelser.
Héandelser kan vara allt fran trasiga lampor och skador pd samfallighetens egendom till
inbrottsforsok och medlemmar som aterkommande felaktigt parkerar fordon.

3. Stédja nyinflyttade

Alla som koper en fastighet som ingar i samfélligheten ska fa ett valkomstbrev av styrelsen
samt ett besok. Kvartersombudet ar darefter den nyinflyttades kontakt vad géller praktiska
fragor kring boendet och medlemskapet i samfalligheten. Den nyinflyttade ska kunna stélla
fragor till Kvartersombudet. Kvartersombudet kan t ex ge stdd i att visa att information
finns pa hemsidan eller tala om vem som ar funktionsansvarig inom samfalligheten for
specifika fragor.

4. Bidra till 6kad gemenskap

Kvartersombudet har en frivillig roll att bidra till 6kad gemenskap i respektive kvarter.
Kvartersombudet viljer sjalv ambitionsniva. Staddagar host och var ar ett tillfélle for
gemenskap. Inget hindrar initiativ som leder till kvartersfester daremellan. Boende kan
samlas mellan staddagar for att gemensamt rensa ogras, mala staket och laga skador med
syfte att halla samfallighetens underhallskostnader sa laga som majligt, samt for att just 6ka
trivsel och gemenskap.
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5. Fordela ansvar och arbetsuppgifter inom ”langan”

Kvartersombudet valjs som ldnga. Det innebdr att minst tre fastigheter kommer att agera
kvartersombud i sitt kvarter under aret. Kvartersombudet (ldngan) har darfor att fordela
ansvar och arbetsuppgifter mellan sig. Langan har att vadlja en huvudkontaktperson for
styrelsens kontakter med Kvartersombudet. Kvartersombudet kallas arligen till ett mote
med Styrelsen for uppféljning av aret.
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Bilaga 1 — Forslag inkopslista

Exempel Inko6pslista

Livsmedel
Bostongurka (2 brk)
Havreflarn (160 st)
Kaffe (2 pkt)
Ketchup (1)
Korvbrod (192 st)
Kycklingkorv (30 st)
Lithells korv (160 st)
Lattol (2 backar)
Mijolk (2 1)

Rostad 16k (3 brk)
Senap (1)

Senap (stark/so6t) (1)
Sockerbitar (1 pkt)
Tepasar (30 st)
Vatten/ldsk (4 backar)

Ovrigt

Hushallspapper (2 rullar)
Kaffefilter (1)
Kaffemuggar (70 st)
Kaffeskedar (30 st)
Plastmuggar (80 st)
Sopsack (15 rullar)
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Bilaga 2 — Forslag kallelse

Héststddning YYYY — Ingeborg, Tingbjorn & Odbjorn
Lordagen den DD MMMMM kl. hh:mm

Nu ar det ater dags att gora vart omrade hostfint. Vi traffas lordagen den xx
oktober kl. 10:00 utanfér forradet vid garagen.

Vi delar upp oss och fordelar det arbete som finns att utféra pa alla
gemensamma ytor:

« Bortmontering av farthinder i omradet for vinterforvaring

o Byte av gungbrada

« Avstangning av vatten till spolplattor

« Oljain omalade traytor i lekparkerna (sandlddesargar, bankar, mm)
« Vanda sand och rensa ogras i sandladorna

« Kratta och rensa i rabatter

« Roja sly pa allmanningarna

« Kontrollera gungfasten och lekredskap. Reparera vid behov

« Ratta till kantstenar

Har ni forslag pa andra saker som vi kanske ocksa hinner med sa lagg garna
en lapp i postladan, adress. Kommer ni pa era forslag sent sa ta med dem till
staddagen.

Den stora containern kommer ocksa till denna helg, sa se till att inte parkera
framfor spolplattorna samt informera eventuella besokare om detta.
Observera att eget avfall far slangas forst efter I16rdagens stadning.

Notera att vitvaror, elektronik eller annat miljofarligt avfall inte far slangas i
containern.

Allt avslutas givetvis med sedvanlig fortaring och dryck samt lite eftersnack.

Vil métt hélsar kvartersombudet via
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